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Abrangéncia
O processo “Pedido de Pagamento Bolsa” refere-se a pagamento de alunos bolsistas em projetos e fundos.

Ferramenta
Plataforma Conveniar

Passo a passo
Logar na Plataforma Conveniar através do link: https://fealg.conveniar.com.br/Coordenador/Login.aspx

1. Clicar em Pedidos, apés em Pagamento de Bolsa.

compra/fservico

Adianlamento

Acerto de Adiantamento - Aguardande envig
Reembolso

Pagamento de Diarias/Frete

Pagamento de Bolsa

Pagamento de Pessoa Juridica

Pagamento de Pessoa Fisica

Entrada de Reccila
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2. Clique no botao novo.

Pedidos de Pagamento de Pessoa Fisica

Filtro Filtro Avancado Localizar
Campo Critério de Busca
| Mo Pedido ~ | | Aplicar Filtro Limpar Filtro

@eus pedidos
Situagao:
Novo (&) Configurar Impressdo [} Visualizar Impresséo [ & Exportar para Excel
3. Selecione o Projeto utilizando do Cédigo FEALQ.

Identificacdo

* Preenchimento obrigator

«i Projeto

Projeto: | 20 - Projeto teste 01 v

@ | Plano de trabalho

Saldo do Projeto: 0,00
Coordenador: Fellipe Sermarini
Vigéncia: 01/01/2022-31/12/2024
Caréncia: 5 dias Uteis
Meta: | Selecione uma Meta v

Etapa: | Selecione uma Etapa v
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4. No campo Pedido, em Favorecido, selecione o favorecido.
Verifique se os dados preenchidos automaticamente estdo corretos.

Clique na caixa “confirmar conta bancaria”.

—‘ Pedido

(1 Pessoas Autorizadas ()

Favorecido: | Aluno Teste | - @

MNacionalidade: Brasileira
CPF: 893.210.640-10

Forma de Pagamento: @Deposito ()Conta Recibo () Outro

‘- Procurar

Banco: Banco Santander (Brasil) S. A.
Tipo de Conta: Conta Corrente
Agéncia: 0000-
Conta: 00000000-0

[ JConfirmar Conta Bancaria*

5. Clique no botdo Consultar Contratos. Uma nova tela serd aberta. Selecione o Contrato para
pagamento.

Consultar contratos

Situagdo: Uberado

Tolal de Parcelas 6
Aprovadas:

Parcelas Pagas: 0

Ccod.
Projeto

Projeto | Cod.

Assinatura |Vigéncia |Valor Parcelas |Tipo |Tipo Tipo de
Aprovadas | de Pagamento | Bolsa
valor

20 Projeto 285 | Termo de  Fundagde 01/12/2022 321/05/2023 | 500,0000 6 h-aJJi Pagamento | Iniciacio

teste 01 outorga - de Fstudos e Bolsa Cientifica
Aluno Agrarios Parcela Pesquisa
Teste Luiz de
Quairoz

6. Selecione o Tipo de Bolsa e a Modalidade da Bolsa.
Preencha os campos: Valor para pagamento da bolsa; Data de vencimento*; Nimero de

dependentes; Més da competéncia. Descreva a Finalidade do pagamento.

Tipo de Bolsa: | Selecione um Tipo de Bolsa v [
Modalidade da Bolsa: | Selecione uma Modalidade da Bolsa v
Valor da Bolsa: | 500,00 |* E5 simular imposto

Data de Vencimento: | pasos/2023 [f

Dependentes:

Més de competéncia: 05/2023
NUm. Bolsa(s): Adicionar

*

Finalidade: | pagamento mensal bolsa de iniciacdo cientifica, Aluno Teste
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*exemplo: se o pedido for inserido em 27/01/2023, a data de vencimento sera 03/02/2023

7. No campo Anexos, anexe as notas ou cupons fiscais. Se aplicavel, o boleto bancario.
Descreva o que refere-se o arquivo em Titulo do Anexo.

Clique em adicionar.

—{ Arquivos Anexos (opcional) I

Arguivo: | Escolher arquivo | Pastal.xlsx |

Titulo do Anexo: | Nota fiscal |

Descrigdo:

Adicicnar Cancelar

MNenhum item encontrado.

Tela com preenchimento

—{ Arquivos Anexos (opcional) I

Arguivo: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido |
Titulo do Anexo: | |
Descricdo:
Adicicnar | Cancelar |
b 4 Pastal.xlsx Mota fiscal

Tela apés o preenchimento

8. Clique em enviar.

Processo concluido. Boa experiéncial




