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Piracicaba, 12 Dezembro 2022.

Olá, Coordenador(a),

A Fundação de Estudos Agrários Luiz de Queiroz (Fealq) informa que, a partir de janeiro de 2023, os
pedidos de reembolso, bem como as demais solicitações de pagamentos, devem ser encaminhados
somente por meio eletrônico para pagamentos@fealq.com.br, não sendo mais necessário enviar para a
sede da entidade as vias originais dos documentos, incluindo cupons e notas fiscais.

A mudança acompanha a nova tecnologia adotada pela Fealq – o sistema Conveniar – para gerenciar os
projetos de ensino, pesquisa e extensão. A ferramenta permite, entre outros ganhos, a migração dos
processos físicos para online.

TRANSIÇÃO – Até a abertura do portal do coordenador do Conveniar, é importante que os documentos
sejam enviados por e-mail junto da guia de requisição devidamente preenchida e aprovada pelo
coordenador.

LEMBRETE – As notas fiscais emitidas em nome da Fealq sempre precisam trazer as informações de
nome do comprador, nome do coordenador, departamento e a unidade da USP ao qual estão vinculados.

CALENDÁRIO FIM DE ANO – Pedidos de pagamentos para o ano de 2022 serão recebidos até o dia 19
de dezembro de 2022, processados e pagos até o dia 29 de dezembro de 2022;

Pedidos de pagamentos recebidos entre 20 e 29 de dezembro de 2022 serão processados e pagos até o
dia 5 de janeiro de 2023.

Seguimos à disposição.

Atenciosamente,

Ana Flávia de Faria Guimarães
Gerente Administrativa e Financeira Fealq
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