Qog Fealq

Fundagio de Estudos
Agrarios Luiz de Queiroz

PEDIDO DE PAGAMENTO DE DIARIAS

Abrangéncia

O processo “Pedido de Pagamento de Didrias” refere-se ao pagamento de diarias.

Ferramenta

Plataforma Conveniar

Passo a passo

Logar na Plataforma Conveniar através do link:
https://fealg.conveniar.com.br/Coordenador/Login.aspx.

1. Natelainicial do portal do coordenador, clique em Pagamento de diarias/fretes.

@ conveniar
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PEDIDO DE PAGAMENTO DE DIARIAS

2. Selecione o projeto.

@ conveniar

Qog Fealq

Fundagio de Estudos
Agrarios Luiz de Queiroz

Pedidos de Pagamento de Diarias/Frete

Salvar

J Identificacdo |

* preenchimento obrigatério

—| Projeto

Projeto:

Saldo:
Coordenador:
Vigéncia:
Caréncia:

Meta:

Etapa:

20 - Projeto teste 01

[v]*

@ | Plano de trabalho

0,00
Ana . Cruz
01/01/2022 - 31/12/2026
Sdias uteis

Selecione uma Meta

Selecione uma Etapa

3. No campo Pedido, informe o nome da pessoa favorecida > Selecione a forma de pagamento >
Confirme a conta bancaria > Descreva a finalidade da didria > Em Tipo do Pedido, mantenha
selecionada a opgdo Didrias.

—| Pedido

Favorecido:

Nacionalidade:
CPF:

Forma de Pagamento:

Banco:
Tipo de Conta:
Agéncia:

Conta:

Finalidade:

Tipo do Pedido:

(O Pessoas Autorizadas ()

| Ana . aCruz

Brasileira

4

@ Deposito ) Conta Recibo ) Outro
., Procurar

MNu Pagamentos S.A. (Nubank)

Conta Corrente

o

4

Confirmar Conta Bancaria *

Participagdo em Congresso.

(974 caracteres restantes.)
Dirias
(] Frete

(] Despesas
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Agrarios Luiz de Queiroz

4. Se necessario, anexe arquivos informando o titulo do anexo e clique em Adicionar para incluir o
arquivo.

—| Arquivos Anexos (opcional) I

Arguivo: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido |
Titulo do Anexo: | |
Descrigdo:
Adicionar | Cancelar |
L e ] e pesricio i
Congresso em Brasilia.pdf Congresso em Brasilia

5. Noinicio da pagina, clique em Salvar.

Pedidos de Pagamento de Diarias/Frete

Salvar ‘ Novo ‘ Cancelar Histérico Relatdrio Duplicar

/' Identificagiio | Trechos Diérias

Numero do Pedido: 46573/2026

* Preenchimento obrigatério

—‘ Projeto

Projeto:

Saldo:
Coordenador:
Vigéncia:
Caréncia:

Meta:

Etapa:

20 - Projeto teste 01

@ | Plano de trabalho
0,00
Ana |
01/01/2022 - 31/12/2026
Sdias Uteis

Selecione uma Meta

Selecione uma Etapa

—4 Pedido

Favorecido:
Nacionalidade:
CPF:

Forma de Pagamento:

[:] Pessoas Autorizadas @

[ Ana Cruz

Brasileira
4]

@ Depésito () Conta Recibo () Outro

' Procurar

6. Apos salvar, acesse a aba Trechos e clique em Procurar cidade > Digite o local de partida, realize a

busca e selecione a cidade > Informe a data e a hora da partida.
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—i Origem

-+ Procurar cidade |

Local de Partida: | Piracicaba/S&0 Paulo/Brasil *

Ex: Cidade/Estado/Pais

Data e Hora Partida: [ 23/03/2026 08:00 | * @

Ex: 24/03/2026 10:42

7. No campo Destino, procure e selecione a cidade de chegada > Informe a data e a hora da chegada >
Cligue em Adicionar para incluir o trecho.

—‘ Destino
‘. Procurar cidade

Local de Chegada: | Brasilia/Distrito Federal/Brasil *

Ex: Cidade/Estado/Pais

Data e Hora Chegada: | 23/03/2026 12:00 | ® @

Ex: 24/03/2026 10:42

8. Pararegistrar o retorno, clique nas setas “vai e vem”.

Adicionar | CUnsuItarTrechos|

2 | Piracicaba/s&o 23/03/2026 08:00 -03:00 Brasilia/Distrito 23/03/2026 12:00 -03:00 Saida
Paulo/Brasil Federal/Brasil

Trechos
lm“m“

9. Verifique os locais de partida e chegada > Informe a data e a hora do retorno > Clique em
Adicionar.
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Identificacdo

Trechos ”

Diarias

0 Fealq

Fundagio de Estudos
Agrarios Luiz de Queiroz

* Preenchimento obrigatério

—| Origem

' Procurar cidade

Local de Partida: |

*

Data e Hora Partida

Ex: Cidade/Estado/Pais

I —

Ex: 24/03/2026 10:42

—' Destino

' Procurar cidade

Local de Chegada: |

®

T B

Ex: Cidade/Estado/Pais

Ex: 24/03/2026 10:42

—' Trechos

Adicionar ‘ CunsultarTrechos‘

& | Piracicaba/S&o
Paulo/Brasil
€ | Brasilia/Distrito

Federal/Brasil

23/03/2026 08:00 -03:00 Brasilia/Distrito

Federal/Brasil
Piracicaba/Sao
Paulc/Brasil

25/03/2026 17:00 -03:00

25/03/2026 21:00 -03:00

S O B 2

23/03/2026 12:00 -03:00

Saida

Chegada 8

10. Acesse a proxima aba e informe o valor unitdrio da diaria, conforme a tabela vigente da FAPESP.

Tabela de Diaria:

Tipo de Didria:
Valor Unitario:

Quantidade:

Valor Unitario:

Valor Total:

Fealg

‘ Selecione um Tipo de Didria '

853,00 *

2,50 *

Calcular ‘ Consultar Didgria

0,00
0,00

11. Clique em Calcular.

—‘ Diaria

Tabela de Didria:
Tipo de Didria:
Valor Unitério:

Quantidade:

Valor Unitério:

Valor Total:

Fealq

| Selecione um Tipo de Diaria v

853,00 =

2,50 *

Calcular ‘ Consultar Didria

853,00
2.132,50

12. Por fim, clique em Enviar.
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